附件1：
[bookmark: _GoBack]西昌学院采购项目履约验收申请表
	项目名称
	

	使用部门
	

	项目负责人（联系电话）
	

	经济责任人（签字）
	

	合同签订日期
	

	合同约定履约时间
	

	申请验收日期
	

	申请验收理由
	 

 





	采购中心意见
	

	填表说明：
1.申请理由应写明是否按照采购需求、采购文件和供应商响应文件签订采购合同；
2.如为货物，供应商提供货物的规格、型号、技术参数是否与采购合同一致，是否按采购合同要求进行安装调试、人员培训，设备使用情况是否正常？
3.如为服务，供应商提供的服务内容是否与采购合同一致？
4.其他需要说明的情况。




附件2：
西昌学院采购项目履约验收表（货物类）
	使用部门（学院）
	

	供货单位
	

	交货（安装）地点
	

	验收时间
	

	资产清单

	序号
	资产名称
	规格型号
	数量
	单位
	单价（元）
	总价（元）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	

	合  计
	数量：         台（件、套）；总价：              元

	验收情况

	序号
	验收项目
	验收结果（现场填写，不得打印）
	备注

	1
	规格型号
	
	

	2
	资产数量
	
	

	3
	安装及配套设施
	
	

	4
	文件资料
	
	

	5
	技术培训
	
	

	6
	运行情况
	
	

	7
	其他情况
	
	

	验收情况描述及结论：（现场填写不得打印）

	验收小组（签字）
	

	使用部门责任人（签章）
	

	供货商（签章）
	

	监督部门（签字）
	

	采购中心（签字）
	

	社会监督意见
	


填表说明：验收情况描述及内容应包括但不限于验收过程基本情况陈述，供应商每一项技术、服务、安全标准等履约情况，与采购合同约定的权利义务比较情况，验收结论性意见。


附件3：
西昌学院采购项目履约验收表（服务类）
	使用部门（学院）
	

	提供服务单位
	

	服务地点
	

	验收时间
	

	服务清单

	序号
	服务项目
	服务内容

	1
	
	

	2
	
	

	……
	
	

	总金额
	                       元

	验收情况

	序号
	服务项目
	验收结果（现场填写，不得打印）
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	……
	
	
	

	验收情况描述及结论：（现场填写不得打印）

	验收小组（签字）
	

	使用部门责任人（签章）
	

	服务商（签章）
	

	监督部门（签字）
	

	采购中心（签字）
	

	社会监督意见
	


填表说明：验收情况描述及内容应包括但不限于验收过程基本情况陈述，供应商每一项技术、服务、安全标准等履约情况，与采购合同约定的权利义务比较情况，验收结论性意见。



附件4：
西昌学院资产审核单
	单位名称：                                       提交审核时间：        年    月    日

	序号
	资产类型
	数量
	单位
	总价（元）
	备注

	1
	固定资产
	
	
	
	

	2
	无形资产
	
	
	
	

	3
	低值耐用品
	
	
	
	

	4
	低值易耗品（不含危化品）
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	

	国资处审核情况
	







审核人（签字）：

国有资产管理处（盖章）                            年    月    日


资产类别说明：
1.固定资产：使用期限超过1年（不含1年），单位价值在1000元及以上且在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。耐用时间在一年以上，单位价值大于500元小于1000元，数量大于等于20台（件、套）的大批同类物资纳入固定资产管理。
2.无形资产：不具有实物形态而能为学校创造价值的资产，包括专利权、商标权、著作权、土地使用权、非专利技术、软件资产，以及其他财产权利。
3.低值耐用品：单位价值在500元及以上未达到1000元，能独立使用、耐用期在一年以上的低值设备。
4.低值易耗品：单位价值小于500元，使用后就消耗或逐渐消耗，不能保持原有实物形态的各种物品。
5.危险化学品：具有毒害、腐蚀、爆炸、燃烧、助燃等性质，对人体、设施、环境具有危害的剧毒化学品和其他化学品，详见《危险化学品目录（2015版）》。

