干部人事档案查(借)审批表
	     内容
项目
	姓名
	单位与职务
	政治面貌

	查借阅人
	
	
	

	
	
	
	

	被查借阅人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	档案利用

方  式
	□查阅 □打印复印
□摘录
	□借阅       要求归还日期：     年  月  日
归还人：         归还日期：    年  月  日

	档案利用
用途及内容
	

	查借人所在单位
签署意见
	负责人签字：   

单位（盖章）                     年  月  日

	人事处／组织部审批意见

	负责人签字：   

单位（盖章）                     年  月  日       

单位（盖章）　            年　月　日


	档案馆负责人 审批意见
	                                 年  月  日

	分管档案工作     校领导审批意见
	年  月  日 


说明：

1.查（借）阅人：2人以上（含）中共正式党员。借阅时间原则不超过7天。

2.查阅档案：查阅档案由查阅人单位负责人审批，被查阅人职务级别为一般人员需经人事处审批，副科级以上需经组织部审批，档案馆负责人对审批权限、手续等审核。

3.借阅档案：借阅档案还需分管档案工作校领导审批。
